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SR s esTRATEGICA-01 |EvALUACION DE LA su tiempo de retencién en ef Archivo de Gestion se realizard unal
Comunicacion Oficial seleccion de una muestra representativa del cinco par ciento {5%) de log
i de gestién GESTION 01-2T-01 "
INFORME A OTRAS ENTIDADES |Subserie Documental gque tiene una valoracdn primaria de upu
administrativo y técnico. Dicha Subserie jene d que
12200 Nty " conocer b respuesta dada a las solici de inf )
Requerimiento de informe Entidades Externas sobre la gestidn administrativa de fa Entidad. cumpuu
105 2 NA 2 3 sy tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion, se debe realizar L
Comunicacin Oficial seleccion de una muestra representativa del cinco par ciento (5%) de log
Informes, teniendo en cuenta la importancia de su contenido y la utilidad)
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Informe a otras entidades la gestién administrativa de la Entidad.
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PLAN DE COMPRAS
Comunicacion oficial solicitando la relacion de los bienes de consumo y
devolutivos GESTION DE
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Acta del comité de compras o directivo para verificar &l avance del plan

de compras.

Comunicacién oficial solicitando modificaciones o traslados

presupuestales

|REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES

Requerimiento o Derecho de Peticion

Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la dependendia o

Entidad competente

Actas de visita Administrativa

12200 Solicitud de Informacion |sobre la sedie Requeri Ciud e ionales se
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Comunicacién Oficial de respussta definiiva al peticionario con recibido ial anexo rek parala igacion y otros fines.

del peticonsi

Notificacion por Aviso o Edicto

Comunicacion interna de cierre al requerimiento

Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama judicial u

organismos de control para fines competentes.
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NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: NILZA ESPERANZA PARRADO REYES FIRMA: |
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR FIRMA:

Revisd MANUEL EDUARDO MEDRANO Abogado Especializado
JUAN DAVID OSPINA - Ingeniero Contratista
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar Admanistrativo
Elabord LAIN LEGUIZAMO Auxillar Administrative
JAVIER OCAMPO Auxiflar Administrative
ROCIO AVILA Ausillar Admninistrativo
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