DERECHOS Parsoneri
YDEBERES egaﬁ'
Individuo y Sociedad Bﬂgﬂh, (1* /]

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
CODIGO SISTEMA DEGESTIONDELA | RETENCION | DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD ‘Archivo | Archivo FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serle | Subserde Proceso Procedimiento | Gestidn | Central |CT|E lm s
CIRCULARES INSTRUCTIVO |$e seleccionarén I circulares misionales o administrativas que)
PARA LA “‘d’b 9 g0 Imp: o cientifico y se llevaran 3|
GESTION e logico i on o digi para)
4 | 1 CIRCULARES ADMINISTRATIVAS DOCUMENTAL -13 Im; 2 18 X|X iz8r acceso a la informacion al interior de la entidad, sin
sxsum-ml embargo no se custodiardn por mas de 3 afios posterior a |
Circular lperdida de sus valores primarios
|INFORMES MEDICION, |Subserie Documental que tene una valoracibe primaria de tipo)
INFORMES DE GESTION P T IR ANALISIS Y ladministrativo y técnico. Dicha Subserie &
e ] JsecuiniENTO A LA oue p \ fa resp dada a las solicitudes)
1 Requerimianto da informe t;:::::::] EVALUACION DE 2 3 X jintemas de la gestion realizada, cumplido su tiempo de retencion)
Comunicacion Oficial LA GESTION 01-PT- jen & Archivo de Geslidn se realizard una seleccidn de unal
hillorme dé 6 01 muestra representativa del cinco por ciento (5%) de los informes.
INFORME A OTRAS ENTIDADES [Subserie Documental que tiene una valoracidn primaria de tipol
12300 jadministrativo y técnico. Dicha Subserie contiene docuementos)
. ) joue p 1a dada a las solicitudes ds)
Requerimiento de informe informacion resizados por Entidades Extemas sobre la gestion|
2 NA 2 3 X ¢ la Enfidad. Cumplido su tiempo de retencion en)
105 el Archivo de Gestion, se debe reaiizar la seleccidn de una|
Comunicacidn Oficial muestra representativa ded cinco por cento (5%) de los
Informes, teniendo en cuenta ka importancia de su contenido y ta)
Jutiidad que puede lener como fuenie de consulla y referents)
A o s anhdac jpara conocimiento de la gestion administrativa de la Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL |subserie Documental que Bene una valoracion primaria de tipo
GUIA PARA LA y técnico. Dicha Subsers &
Requermiento de informe PRESENTACION DE e p la resp dada a las soliciludes del
3 mm:: INFORMES A > ) 3 X linformacion realizados poe Entes de Vigilancia y Control, por esta)
Comunicacidn Oficial ENTES EXTERNOS razn constituyen parte del patimonio documental de laf
13.6U-01 Personeria de Bogotd, se conservan lotalmente para evidenciar|
Informe & entes de vigilancia y control los disti 9 de los omyanismos de control

CONVENCIONES
CT=Conservacidn Total  E= Eliminacion
MT= Medio Tecnologico 5= Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION
SO0 SISTEMA DE DELA |  RETENCION | DISPOSICION
'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : CALIDAD Archivo | Archive FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Proceso Procedimiento | Geaén | cearral |cT|E |Mr|s
REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la
dependencia o Entidad competents
Actas de visita Administrativa Isobre 1a serie R - Ci e Insthucionales sel
Salicitud de Informacion :merbeApor“:’ lectit n‘;" ‘h la ad nu::
Respuesta a Solicitud de Informacién ATENCION DE emdlica, y vez que la Personer
12300 225 Comuricacién Oficial de i o0 Tp—— REQUERIMIENTOS 2 3 xmm las femalicas que en materia misional tiene
U_ WCACO! informacion sobre auo 3 jacopiada, serd sobre eslos crilerios que se hard una muestra)
Solictud O iva de cada eje y se pri que)
Comunicacidn Oficial de respuesta definitiva al peticionario gar fial anexo rek paralai y otros|
con recibido del peticionario [fines,
Notificacion por Aviso o Edicto
Comunicacion interna de cierre al requerimiento
Comunicacin Oficial dando traslado al Eje Disciplinario
Rama judicial u organismos de control para fines
competentes.
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: IVAN DARIO GONZALEZ TORO
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR
Revish MANUEL EDUARDD MEDRANG Abogado Especiaizado Firma %
JUAN DAVID OSPINA - Ingeniero Contratista Firma #o; Vi
JUAN CARLOS HERRERA Auiar Administrativo Firma ; i e ,&?
Elabord LAIN LEGUIZAMO Auxiliar Adminstrativo Firma nl S 'r\
ROCIO AVILA Auxifiar Adminéstrativo Fiemna s 0 S : \ \
JAVIER OCAMPO Auxiiiar Adminlstrativa Fiena el X
CONVENCIONES
= Co snTotal  E= B

MT= Medio Tecnologico 5= Seleccion
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