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ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO GESTION DE REQUERIMIENTOS CIUDADANOS
cODIGO SISTEMA DE GESTION RETENCION | DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DE LA CALIDAD Archivo FINAL EDIMIENTOS
| Dependencia Serle | Subserie Proceso Procedimiento ] Gestion CT|E|MT|S
e e - —
[INFORMES MED Bubserie Documental que tiene una valorauén primaria de tipo)
INFORMES DE GES“ON DIRECCION Y Y bdministrativo y técnico. Dicha Subseri ; doc que)
1 PIANEAGON  |sEGumusnTo A LA 2 X permiten conocer la respuesta dada a las solicitudes internas de la
Requerimiento stion realizads, cumplido su tiempo de retencidn en el Archivo de|
Comi Ofi TeGICA  JEVAL NOELA Eeesﬁdn se realizara una seleccion de una muestra representativa del
unicacion Oficial ESTIO!
- olere kinco por ciento (5%) de los informes.
Informe de gestion
INFORME A OTRAS ENTIDADES Bubserie Documental que tiene una nlovanén primaria de tipo|
jadminastrativo y técnico. Dicha Subseri doc que|
permiten conocer la resp dada 2 las solicitudes de informacion
Requerimiento pealizados por Entidades Externas sobre la gestion administrativa de)
2 NA 2 X Ja Entidad. Cumglido su tiempo de retencion en o Archivo de Gestidn)
13040 105 ke debe realizar b seleccitn de una p ativa ded cincol
Comunicacion Oficial bor ciento (5%) de los Informes, teniendo en cuenta la importancial
e su contenido y la utilidad que puede tener como fuente del
lta y ref para imi de |a gestién 7
Informe a otras entidades He ls Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL Kubserie Documental que tiene una valoracién primaria de tipol
GUIA PARA LA administrativo y técnico. Dicha Subseri jene d que
Requerimiento PRESENTACION DE permiten conacer la dada a las solicitudes de infor
3 c Ol;:NTERNO JINFORMES A ENTES 2 X feakzados por Entes de Vigilancia y Control, por esta razdn
Comunicacion Oficial EXTERNOS 13-GU- parte del patrimonio d | de la Personeria de)
1} ro;ou, s& comservan totalmente para evidenciar los distintos]
Informe a entes de vigilancia y control [ ientos de los organismos de control.
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ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO GESTION DE REQUERIMIENTOS CIUDADANOS
cODIGO SISTEMA DE GESTION RETENCION | niSPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DE LA CALIDAD Archivo | Archivo FINAL EDIMIENTOS
Serie | Subserie Proceso | Procedimiento | Gestion | Central JcT | E |MT[S
JREQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la dependencia o
Entidad competente
Actas de visita Administrativa ks serie R ) Ciudad & Institucionales son de cardcter
Solicitud de Informacion pistérico, y se practicard sobre esto una seleccion cualitativa,
ATENCION DE fnediante s adopcién de criterios por Temitics, y toda ver que la
13040 225 Respuesta a Solicitud de Informacion REQUERIMIENTOS NA 2 3 X [Personedia tiene identificadas las temdticas que en materia misional
CIUDADANOS -3 piene acopiada, serd sobre estos criterios que se hard una muestra)
Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la Solicitud hepresentative de cada eje temitico y se priorizaran aquellas quel
Comunicacién Oficial de respuesta definitiva al peticionario con recibido a3 o ?
del peticionario
Notificacién por Aviso o Edicto
Comunicacion interna de cierre al requerimiento
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama judicial u
organismo de control para fines competentes.
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ROCIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar administrativo firma 7S =G TN
Elabord JAVIER OCAMPO SALAS - Auxifiar administrativo Firma o {On-\b)
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar administrativo fima /7 5 | &
JUAN DAVID DSPINA - Ingeniero Contratista Firma /i




