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1.1. OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL PREVENTIVO
Y CORRECTIVO DE LOS ASCENSORES MARCA GOLDSTAR DE LA PERSONERIA DE
BOGOTA D.C.

1.2. ALCANCE DEL OBJETO: El oferente debera tener en cuenta para el mantenimiento
preventivo y correctivo con suministro de repuestos originales de los ascerisores de la Entidad
las siguientes especificaciones:

a) DESCRIPCION DE L.OS EQUIPOS:

[TEM DESCRIPCION ‘CANTIDAD | UBICACION
Ascensor marca GOLDSTAR, con capacidad de Edificic sede principal |
1 carga de mil (1000) kilogramos estimadas 2 ubicado en la carrera 7 N°
quince (15) personas, presta el servicio del ' 21-24. en Bogota D.C.
piso 1.al 6°

b) DESCRIPCION DEL MANTENIMIENTO

El objetivo de. este proceso de contratacién de mantenimiento- es evitar o minimizar las
consecuencias de las fallas‘de los ascensores.

Dentro de los. tipos de mantenimiento industrial definidos se han determinado-para el presente
proceso: el mantenimiento preventivo, y el mantehimiento correctivo

El mantenimiento preventivo debe evitar las fallas en el equipo antes de gque estas ocurran,
mientras que el mantenimiento correctivo se realizard debido a una situacién generada por
-falla de las piezas; e incluira su cambio o reparacion para que el €quipo pueda funcionar.

Las tareas de mantenimiento preventivo incluyen, enfre. otras; acciones como cambio de
piezas, ajustes y/o lubricacion. Estas seran programadas.

Para el mantenimiento correctivo-se requerira realizar el reemplazo de elementos que-afectan
el funcionamiento del equipo, sea por dafio o deterioro.

MANTENIMIENTO. PREVENTIVO

> Atendido bajo los parametros de calidad internacionales, dados. por la casa matriz de
cada uno.de los equipos. _ _

> Rutinas de inspeccién y ajustes de partes mecanicas, eléctricas y electrénicas,
mensuales, trimestrales, semestrales y anuales con su respectivo reporte.

> Inspeccion, ajuste y lubricacion periddica y sistematica de los elementos y partes
propias del equipo. '

Ndmero de visitas de mantenimiento preventivo:

> Un mantenimiento mensual durante dias y horas habiles 7:00.a.m. a-5:30 p.m.
¥ Visitas mensuales. _

> Visitas trimestrales por supervisores,

> Visitas semestrales por ingenieros.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Durante las 24 horas del dia de los 365 dias del afo
incluyendo sabados, domingos, festivos, las veces que sea necesario y a solicitud del
supervisor del contrato.
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SUMINISTRO DE REPUESTOS: NUEVOS Y ORIGINALES

Contactos de relevos.

Bobinas de relevos..

Mlcromterruptores

Tarjetas electronicas, (que pueden ser remanufacturadas debido a que cas matriz no
las fabrica por [a antigledad de los equipos)
Contactos de selectores fijos y moviles.
Escobillas.

Fusibles del panel de control.

Cuchillas.

Reductor de velocidad para el motor de puertas.
Cables de banda.

Micros de banda.

Micros de gobernador.

Interruptores de puertas de hall.

Interruptores de puertas de cabina:

Contactos de operador puertas.

Resistencias en general.

Breakers del control monopolares y tripolares.
Bombillos de botoneras y direccionales.
Starters.

Displays digitales.

Bombilleria de indicadores.

Contactos méviles y fijos.

‘Sockets.

Pilas para intercomunicadores.
Intercomunicadores.

Suministro de.aceites y grasas especiales para la lubricacion del equipo.

V'VVVVV"VVVV\?'VVV'V-'V’IV’V'VVVV Y VVYY

Nota: Si fuere necesario suministrar algdn repuesto-adicional a los contenidos en el presente
literal, para el mantenimiento correctivo por dafio o deterioro, el contratista debera presentar
cotizacion de los mismos a la Entidad para tramitar y autorizar el respectivo suministro:

Para lo anterior; se cumplira el siguiente procedimiento:

a) Concepto técnico sobre el repuesto a cambiar de ser funglble ‘consumible, etc, y la
necesidad de adquisicion debidamente justificada.

b) Nombre del Repuesto a adquirir

c) Marca (De ser necesaria una marca exclusiva)

d) Referencia

e) Numero de parte (si se requiere)

f) Especificacionestécnicas detalladas del repuesto a adquirir

g) Cotizagion '

ATENCION DE LLAMADAS:

» Estandar de 90 minutos para llegar al edificio.
> Estandar-de 120 minutos para evacuar la falla.

El servicio sera prestado con un equipo de téchicos, dotados de radio, moto y/o auto para
atender emergencias, las 24 horas, durante la gjecucion del contrato.

8 LUGAR DE EJECUCION: El objeto del contrato- se desarroltara en el edificio sede
principal de la Personeria de Bogota D.C. Ubicado en la Carrera 7 N° 21 -24 de Bogota D.C.
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El personal que realice las labores de mantenimiento, débe estar afiliado sistema integral de
Seguridad social y en |a categoria del riesgo pertinente.

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL

De. conformidad-a los requerimientos de los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto
1082 de 2015 que hace alusion a la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, la Entidad
estima que el presupuesto oficial para este proceso es de DOCE MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE ($ 12.457.279) INCLUIDO IVA., para el término de.seis (6) meses, amparado con &l
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N® 994 del 25 de julio de 2018 expedido por la
Subdireccion de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, rubro presupuestal 3-1-2-02-05-01-
0000-00, concepto “Mantenimiento entidad.”

1.4. PLAZO DE EJECUCION
Seis (6) meses, contados a partir de Ia fecha de suscripcion del acta de inicio.
1.5. FORMA DE PAGO

La Personeria de Bogota, pagara el valor total del contrato en mensualidades iguales vencidas
o proporcionales por fraccién de mes, previa presentacién de la factura por los servicios
prestados de mantenimiento preventive, correctivo y suministro de repuestos: originales, y
certificacion suscrita por el supervisor, donde conste la prestacion del servicio del objeto
contractual a satisfaccion. La ferma de pago estipulada estd sujeta a la programacion da los
recursos del Programa Anual de Caja-PAC y a los recursos disponibles de- la. Tesoreria
Distrital.

1.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Ademas de las obligaciones esenciales del
‘contrato EL CONTRATISTA se obliga a:

)Obligaciones Especificas:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con las obligaciones. y
requisitos contenidos en el alcance del objeto y la propuesta presentada por el
contratista.

Suscribir con el supervisor del contrato el acta de inicio del mismo.

3. Realizar el mantenimiento preventivo conforme a lo estipulado en el alcance del objeto
y la oferta, correspondiente a un {1) mantenimiento mensual durante dias y horas
habiles 7:00 a.m. a 5:30 p.m,; visitas trimestrales por supervisores y una visita
semestral por ingenieros para ‘inspeccion total de cada equipo, conforme los
parametros: determinados y la oferta presentada, atendido los estandares de calidad
internacionales, dados por la casa matriz de cada uno de los equipos, las rutinas de
inspeécion y ajustes de partes mecanicas, eléctricas y electrénicas, mensuales,
trimestrales y semestrales con su respectivo reporte y efectuando a cabalidad la
inspeccion, ajuste y lubricacion periddica y ‘sistematica de los elementos y partes
propias. del equipo.

4. Realizar el mantenimiento correctivo durante. las 24 horas del dia dentro del plazo de
ej'ecucién, incluyendo sabados, domingos, festivos, las veces que sea necesario y a
solicitud del supervisor def contrato.

5. Suministrar repuestos nuevos y originales descritos en el acépite respectivo del
alcance del objeto. (excepto las tarjetas elecirénicas, las cuales. por su antigiiedad

N
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pueden ser reparadas yfo remanufacturadas para ponerlas en funcionamiento)

6. En cumplimiento de la atencién de llamadas el contratista debera responder: a)
Estandar de 90 minutos para llegar al edificio. b) Estandar de 120 minutos para
evacuar falla. ¢) El setvicio sera prestado con un equipo de técnicos, dotados de radio,
moto y/o auto para atender emiergencias; las 24 horas durante la ejecucion del
contrato.

7. Presentar los informes que soporten las visitas realizadas tanto del mantenimiento
preventivo come las que correépondan a los mantenimientos correctivos a que haya
lugar. '

8. Suscribir las garantias establecidas en la cldusula de Garantias y'mantener actualizada
la vigencia de cada una de éllas; acorde a los plazos y.condiciones alli establecidas.

9. Acreditar para cada pago, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
telativos “al Sistema de Se_gundad_ Social Integral, asi como los propios del SENA,
ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar cuando corresponda.

10. Las demas que se dériven de la correcta ejecucion del contrato.

I} Obligaciones Generales:

1. Crear las condiciones necesarias para prevenir los posibles riesgos que puedan surgir
en el desarroflo del contrato.

2. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002’y Ley 828 de
2003, relacionadas con €l Control a la evasién de los recursos parafiscales y demas
concordantes vigentes ¢ las que la reemplacen al momento de dar cumplimiento a la.
obligacidn, para el efecto debe acreditar para cada pago, que se encuentra al dia en el
pago de apodes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad. Social Integral, asi
como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensacién Familiar cuando
corresponda.

3. Suscribir las correspondientes actas de inicio .y liquidacion en el momento que
determine |a Personeria de Bogota D.C,

4. Cumplir con los gastos e impuestos que se requieren para la suscripeidn,
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato.

5. Discriminar el IVA en caso de pertenecer al régimen comun o esté obligado declararlo.

6. Garantizar el desarrollo del objeto contractual en cumplimiento de los programas y
objetivos del Plan Integral de Gestién Ambiental del. Distrito Capital, las disposiciones
de la normatividad ambiental vigente y la adopcidoh de conductas ambientales
responsables.

7. Cumplir a cabalidad con las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de
2015 para los efectos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST, y poner dicho plan de Seguridad y Salud enh ¢l Trabajo a' disposicién de la
entidad cuando el supervisor del contrato lo requiera.

8. Las demds que cofrespondan de acuerdo con la naturaleza del contrato.

1.7. MULTAS
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En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.3.1.1.9
seccion 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 las partes acuerdan que en-caso.de mora o
incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del contrato y como apremio para que el
contratista las atienda en forma oportuna, la Personeria de Bogota D.C., podra imponer al
contratista multas en cuantia equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso. Las multas tendran un tope maximo de! diez por ciento (1 0%). del valor total del
contrato.

1.8. CLAUSULA PENAL

En caso de-incumplimiento total del objeto del contrato o de las obligaciones emanadas del
mismao, -el Contratista pagara a la Personeria de Bogota, D.C., el veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato como estimacion anticipada de perjuicios, sin perjuicio de la declaratoria
de caducidad del contrato y/o de la imposicioh de multas.

1.9. COBRO DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

La clausula penal y las muitas se haran efectivas directamente por la entidad pudiendo acudir
para el efecto a la compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la.garantia
unica o cualquier otro medio para obtener €l pago de conformidad con el paragrafo del articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.3.1.1.9, seccién 3, subseccion 1 del Decreto 1082
de 2015,

1.10. GARANTIAS

De acuerdo a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y la seccién |l del Decreto
1082 de-2015, que consagra las Garantias y de acuerdo con el analisis realizado respecto de
los riesgos.la Entidad procede a solicitar las siguientes garantias:

a) De cumpllmlento de este contrato, en un porcentaje del veinte por ciento (20%) del
valor total del mismo y con una vigencia igual a la del plazo de ejecucion y cuatro (4)
meses mas. -

b) De Calidad del servicio: equivalente al veinte (20%) del valor total del contrato ¥
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas, ¢

¢) De Pago de salarios, prestac:ones sociales e indemnizaciones laborales: (5%)
del valor total del contrato por el término de duracién del mismo y tres (3) afios mas.

d) De Responsabilidad Extracontractual: De conformidad con lo preceptuado en el
artfculo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, el valor asegurado serd el que
corresponda a doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMLMV),
al. momento de la expedicion de la péliza, y por el término de ejecucian del contrato.

Ademas de las causales previstas en la Constitucién Politica y la ley, serdn causales de rechazo
de las propuestas las siguientes:

2.1, Cuando el proponénte se encuentre incurso .en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion o la Ley.

2.2.-Cuando la propuesta-sea entregada extemporéneamente.
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[ 2.3..Cuando el abjeto social del proponente no guarde felacion con el objeto a contratar.

2.4. Cuando la propuesta sea presentada por persona que. no posea |a capacidad juridica,
exigida para el presente proceso de: seleccioén, 0 que no cumpla con todas las calidades y
condiciones de participacion indicadas dentro de la invitacidn

2:5. Cuando para esta misma invitacion se presenten varias propuestas por el proponente, por
$f o por interpuesta persona, en un Consorcio, Unidn Temporal o individualmente.

2.8, Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente invitacion, es
decir se presente en forma parcial frente al item ofertado.

2.7. Cuando el proponente una vez requerido por |a Entidad, no allegue los documentos, las
aclaraciones y/o explicaciones solicitadas: por ésta; cuando no cumpla con lo solicitado en
dicho requer:m:ento y cuando’ allegue la respuesta a los requerimientos por fuera. del plazo
que se fije para ello dentro del requerimiento realizado por la entidad, impidiendo evaluar con
precision los términos de la oferta.

'2.8. Cuando no se cumpla con los requerimientos juridicos, financieros, de experiencia y
técnicos minimos exigidos en la presente invitacién publica y estos sean insubsanabies.

2.9. Cuando no se presente la propuesta gcondmica en las condiciones establecidas por ia
Entidad o que la misma supere el presupuesto oficial establecido por la entidad de-acuerdo
con el Numeral 1.3 de |la presente Invitacion.

2.10. Guando ho se especifigue én &l valor total, el IVA, ‘en caso de que al contratista le sea
lsgalmente. exigible, en |a propuesta presentada. En todo caso se entendera que en ef valor
total estd incluido el IVA y demas impuestos. 6 emolumentos legalmente a cargo del
contratista..

'2.11. Cuando la informacion consignada en los documentos que integran la propuesta no sea
veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

2.12. Cuando se compruebe que-el proponente ha infiuido o pr’ésionado sobre el éstudio de las
oferias..

2.13. Cuando la propuesta se presente coh condicionamientos para la adjudicacion del presente
proceso de seleccion.

2.14. En el caso en que la Personeria de Bogota, B.C., comprobare hechos constitutivos de
corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere Jugar, podré rechazar [a respectiva propues_ta

'2.15, Cuando el proponente no ofrezca la totalidad de lo requerido por la Personeria de
Bogota de conformidad:con el objeto de este proceso de Seleccion de minima cuantia, en las
cantidades y en la calidad requerida. La Entidad no aceptard cambios-o propuestas paralelas.

2.17. Cuando el proponente se encuentre. en mora en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articuio 50 de
la ley 789 de 2002,

2.18. El no cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas solicitadas.
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3.1, CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION: cronograma del proceso de:seleccién,
corresponde a los términos establecidos en la plataforma del sistema electrénico para la
contratacién publica SECOP I,

3.2. CONSULTA SOBRE CONTENIDO Y ALCANCE DE LA INVITACION PUBLICA: Dentro
del plazo sefialado en la cronologia del proceso, cualquier posible oferente gue encontfare
discrepancias u omisiones en la invitacién publica o tuviere dudas. acerca de su significado o
interpretacién, podra darlas a conocer a través del sistema electrénico para la contratacion
plblica SECOP II.

3.3. MODIFICACIONES DE LA INVITACION PUBLICA: La PERSONERIA DE BOGOTA,
D.C., realizara las aclaraciones o modificaciones que considere pertinentes y procedentes, en
cuyo -caso. publicard en el -sistema electronico para |a contrataciéon publica SECOP |i; las
adendas correspondientes, las cuales estaraih enumeradas secuencialmente, y formaran parte
de la invitacién publica.

3.4. RECIBO DE PROPUESTAS: Las propuesias se recibiran hasta el dia y hora indicada en
cronograma del proceso de seleccion, Unicamente a través del sistema electrénico para la
contratacién piblica SECOP Il, NO se recibiran propuestas en fisico, por correo o por
medios_electrénicos dlstlntos Las propuestas. presentadas después de la fecha y hora
establecidas para el cierre © del presente proceso de seleccion, seran rechazadas por considerarse
extempordneas, Una vez presentada la propuesta no se aceptaran cambios de su contenido, ni
solicitudes de retiro de las mismas.

El cierre se realizara a través del sistema de contratacion ptiblica SECOP II., de o cual la entidad
publicara la respectiva acta de cierre a través de la misma plataforma.

Para efectos de verificar 1a hora para el clerre. del presente proceso de seleccién, se tendra en
cuenta el cronometro del proceso de seleccion que hace parte del sistema de contratacion
ptiblica SECOP I, para efectos de la hora oficial, sera la hora legal colombiana, establecida por el
instituto Nacional de Metrologla en caso de fallar la. pégina del SECOP 1.

De esta diligencia se genera el respectivo reporte, que puede ser consuitado a través de la
misma pagina del sistema de contratacién publica SECOP I,

3.5. TERMII\[O PARA EL ANALISIS Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y
PUBLICACION: La Personeria de Bogotd, verificard el cu'r'nplimiento de los requisitos.
habilitantes exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual
se‘tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo 5° paragrafo 1° de
la Ley 1150 de 2007. En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion se declarara desierto el proceso.

3.6. TERMINO PARA SUBSANAR Y PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: De conformidad con lo sefialado en el
paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, los proponentes en el término sefialado
en el requerimiento que realice la entidad para subsanar, deberan responder subsanando
las falencias encontradas o presentando, Unicamente ‘a través del sistema electronico para la
contratacién publica SECOP il, los documentos faltantes que motivaron la determinacién como
no habilitados, so pena de rechazo.
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Una vez publicado el informe de evaluacién y dentro del término. sefialade en el cronograma
del proceso, podran presentar las observaciones que estimen pertinentes, dnicamente a
través del sistema electronico para la contratacién ptblica SECOP Il.

La Personeria de Bogota, D.C., s6lo considerara las observaciones realizadas durante el plazo
sefialado en el cronograma del proceso.

Las observaciones presentadas en el tiempe sefalado, seran resueltas y publicadas de forma
simultanea con la aceptacion de la oferta y/o declaratoria desierta de la seleccion en-el sistema
de contratacion publica SECOP 1.

3.7. DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: La Personeria de. Bogota, publicara un: formato
aceptando la oferta, en los términos. éstablecidos en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082.
de 2015, indicando. la aceptacién expresa e incondicional de la misma, el nombre, correo’
electronico, teléfono y extension del contacto de la Direccién Administrativa y Financiera de la
Personeria de Bogota, D.C., y el Supervisor, el objeto de la invitacion, valor, nombre y Nit del
proponente -ganador, la c_ual estara suscrita por el Ordenador det gasto.

La comunicacién de la aceptacion de la oferta, hace parte integral del contrato gue genera el
sistema de contratacién. publica SECOP 1i, el cual debe aprobar el contratista a través de la
plataforma; con postertorldad al cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

3.8. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA: LA
PERSONERIA DE BOGOTA, D.C., podra declarar desierta la seleccion de minima cuantia,
mediante acto motivado, el cual se pubhcara en el SECOP I, cuando existan motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para la entidad, cuando:
ninguno. de los oferentes haya cumplido con los criterios de seléccion; o no se presente
oferenite alguno.

Contra la. declaratoria de desierta, procede el recurso de reposicion cuando hubiere
proponentes, en los términos del Codlgo de Procadimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. El término para presentar el recurso se contard a partlr de la notificacion del
acto correspondiente

3.9. LUGAR PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS: Unica y exclusivamente a través del
sistema de contratacién pliblica SECOP 1, en la fecha y hora estipulada-en el cronograma.

NOTA: En caso de rio existir disponibilidad de la plataforma SECOP Ii, por: cualg_mera e
los motivos certff' cados por Golombia Compra eficiente, para efectos de la entrega de
propuestas, se debe sequir el proceso _indicado en la Guia de Indisponibilidad del

Secop i.

Por lo anterior, el dniico correo_electrénice habilitado para recibir propuestas, Unica y
‘exclusivamente en caso__de indisponibilidad cerfificada por el SECOP Il es
contratos@personeriabogota.gov.co.
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4.1 DOCUMENTOS JURIDICOS

4.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacién de la
propuesta debera ser diligenciada por el proponente en forma completa y siguiendo el modelo
que se presenta en esta invitacién pablica (FORMULARIO A), la cual debe venir firmada por el
proponente o su representante legal o por el apoderado debidamente facultado. En el evento
que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder que
asi lo faculte.

En caso de presentacion de la propuesta en Consorcio o Unién Temporal, la carta de
presentacidn debe estar firmada por el representante del Consorcio o de la Union Temporal,
designado conforme a Jo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

4.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERGANTIL: EIl proponente persona natural, deberd acreditar su inscripcién. vigente en el
Registro. Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Canara de
Comercio con fecha no superior & treinta (30) dias calendario -anteriores a la fecha prevista
para la entrega.de propuestas, en el que consten actividades o servicios que correéspondan al
objeto del presente proceso de seleccion minima cuantia.

NOTA: En el evento que &jerza una profesion liberal, de acuerdo con lo establecido en el
articulo. 23 del Cddigo de Comercio no. requiere de la acreditacion del certificado de Registro
Mercantil.

El proponente persona juridica, (Nacional o Extranjera), debera acreditar su existencia, objeto
social, representacion legal, facultades del representante y duracion de la sociedad, mediante
el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por Ja Camara de Comercio o la
autoridad competeénte, con fecha no superior a freinta (30).dias calendario anteriores a la fecha
prevista para la entrega de propuestas del presente proceso, en el cual se indigque que su
objete social contiene las actividades o servicios ‘que correspondan al objeto del presente
procesa de minima cuantia.

En caso de. prorroga del plazo del proceso de seleccion minima cuantia, el certificado de
Existencia y Representacion Legal o el Registro Mercantil, tendran validez con la primera
fecha prevista para la enfrega de propuestas.

Las: personas juridicas. (naclonales y extranjeras) deberan acreditar que su’ duracién no es
inferior al términe de ejecucién del contrato y hasta su liquidacion, y un (1) afo mas, contado a
partir de la fecha de entrega de’ propuestas En el caso de Consorcios o Uniones. Temporales,
tados sus integrantes en forma individual deberan cumplir con gste requisito.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado de
Existencia y Representacion Legal o el Certificado de Registro Mercantil de cada uno de los
integrantes.

Cuando se trate de personas naturales extranjéras sin domicilio ‘en el pais ¢ de personas
juridicas privadas exiranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
_deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el articulo 251 del Cédigo General del
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Procesol y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Para el tema de la consularizacion y
apostille, se tendra en cuenta: lo previsto en Ja Ley 455 de 1988,

4.1.3 AUTORIZACION: Si el representante legal del oferente o de aigunos de los integrantes
de un Consorcio o Unién Temporal requiere de autorizacion de sus drganos de direccion para
presentar oferta y/o para suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, debera.anexar los
documentos. que acrediten la- existencia de dicha autorizacion, de conformidad con lo
establecido por los estatutos de constitucién de la respectiva persona juridica. La autorizacion
debe teneér una fecha igual o anterior a la de la presentacion de la propuesta.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual cuente
con amplias facultades para presentar oferta-y suscribir el contrato.

En el caso de las personas juridicas extranjeras; los representantes legales con limitaciones
deben presentar el documento que conforme ala Ley de su pais de origen sea idoneo para
presentar la propuesta y el cual debe ser allegado de ‘acuerdo con lo establecido en la Ley
colombiana..

En caso de representacién conjunta, cada uno de los miembras del Consorcio o Unién.
Temporal deberd estar expresamente autorizado para conformar dicha asociacion.

4.1.4. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL: En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio' o Union Temporal
debera adjuntar con su propuesta debidamente diligenciada, para cada caso en particular, el
documento de conformacion del Consorcio o la Unidn Temporal, de conformidad con lo
establecido-en el'articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En ef documento de conformacion del Consorcic o Unién Temporal debe constar al menos lo
siguiente: el objeto, la duracidon (no inferior al plazo de ejecucién del contrato y hasta su
liquidacién, y un (1) afio mas), el representante y su respectivo suplente, sus facultades,
manifestacién expresa de la responsabilidad frente ‘a la Personeria de Bogota, frente a la.
celebracion y ejecucion del contrato, porcentajes de participacion y demas clausulas
opcionales que los- proponentes-consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo.
dispuesto en la Ley 80 de 1993. '

En ¢l caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de. cada una de |as.
personas juridicas que los integren, debérd contar con autorizacion para presentar oferta y
suscribir el contrato hasta por el valor de la propuesta, teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todes sus integrantes. es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 7o. de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569y 1. 571 del Cédigo Civil,

De conformidad con lo previsto en el articufo 9 de la Ley 80 de 1993 en’ ningdn caso podra
haber cesion de la-participacién entre quienes conforman el Consorcio o la Unidn Temporal.

4.1.5. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL 'SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES: El proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificacion
en la-cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la
fecha de entrega de propuestas del presente proceso de. seleccion, a los Sistemas de Salud,
Pensiones, Riesgos Profesionales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF vy SENA, de
acuerdo con lo-establecido en el articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002.

Dicha ceitificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario |a certificacion debe venir suscrita por el
Representante Legal de la sociedad proponente,
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En el caso de Consorcios 0 Uniones. Temporales -cada uno de sus integrantes cuando los
mismos  sean personas Jurldlcas constituidas. en Colombla deberan presentar en forma
individual dicha certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante
Legal, seguin corresponda.

4.16. CERTIFICACION DE RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS: E proponente no debe estar reportado en el Utimo Boletin de
Responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, para ese efecto
debera anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales.

En caso de tratarse de persona juridica, se debera presentar cerificado de antecedentes
fiscales de su representante legal y de la persona juridica correspondiente.

Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este documento debera presentarse por
todos y cada uno de les representantes legales de sus integrantes.

El proponente deberad anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido. por la Procuraduria General de la Nacidn y por la Personeria de Bogota vigentes,
respectivamente,

Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales -este documento debera presentarse por
todos y cada uno de sus integrantes.

En caso de tratarse de persona juridica, se debera presentar certificado de su representante
legal y de la personajuridica correspondiente.

Asi mismo, en aplicacion de lo establecido.en [os articulos 182y 183 de la Ley 1801 del 29 de
julio de 2016, por la cual se expide el Codigo Nacional de Policia y. Convivencia, el
proponente, ya sea persona natural o juridica, no debe estar reportado en el Registro Nacional
de Medidas Correctivas, so pena de las sanciones previstas en el numeral 4 del articulo 183
del citado Cddigo.,

Todos los certificados deben estar vigentes a la fecha de cierre de la presente seleccién.

La no presentacién de las anteriores certificaciones, no sera presupuesto para inhabilitar al
participante, toda vez que la Entidad podra verificar en las paginas web de los Organismos de
Control y de Policia, la situacién fiscal y disciplinaria del proponente No obstante, en caso de
no poder verificarse por el sistema electronico, se requerira oportunamente a los proponentes
quienes deberan tramitar su expedicién y presentarla a la Entidad, en los términos
determinados en el requerimiento que se les realice.

4.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS Y CAPACIDAD FINANCIERA: De acuerdo con el literal
D del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y al Manual de la Modalidad de
Seleccién de Minima Cuantia, no se exigira al proponente capacidad financiera

4.3. DOCUMENTOS TECNICOS

4.3.1. COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS TECNICOS: El oferente debera
diligenciar el FORMULARIO B, donde certifique qué .en caso de resultarle adjudicado el
proceso contractual, dard cumplimiento a los requerimientos téchicos estipulados en la
invitacion en el alcance del objeto niimeral 1.2 y las obligaciones descritas en el numeral 1.6
de la presente invitacion.

4.3.2. EXPERIENCIA ACREDITADA: Con. el fin de garantizar la idoneidad del contratista
respecto al objeto contractual requerido, con calidad y responsabilidad, se requiere que
presente dos (2) certificaciones de experiencia en la suscripcidén de contratos ejecutados v.
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terminados, cuyo objeto verse sobre el mantenimiento y/o instalacién de ascensores, donde. el
valor de_cada certificacion debe. ser igual ¢ superior al 100% del valor del presupuesto oficial

gstimado para este proceso.

Dicha certificacion debie incluir por lo menos la siguiente informacion:
Nimero del contrato.

Contratante (Direccion y Teléfono).

Objeto claramente :de_fi'n'ido',

Fecha de iniciacién, indicando dia, mes y afio.

Fecha de terminacién, indicando dia, mes y afio:

.Constancia-de recibido a satisfaccion.

Valor del contrato.

La Personeria de Bogotd, D.C.; se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada
por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La cettificacion de experiencia aportada, en caso de contemplar contratos adicionales, el valor
adicional se convertirs en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la-fecha
de firma del confrato adicional y se sumara.al valor del contrato principal.

Para verificar el valor del contrato certificado, la Personeria de Bogota realizard la conversion a
salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del presupuesto oficial y del valor del
contrato que se indique. en el formato de expenenc:la o certificacién correspondlente para lo
cual se hara la conversion al valor dei SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

‘Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales para efectos de verificar el cumplimiento
de experiencia basta con-que la sumatoria de los contratos que acrediten la experiencia de los
integrantes, sea igual o superior al 100% de |a experiencia exigida.

En caso de contratos ejecutados por consorcios o uniones temporales; las certificaciones
seran vélidas siempre y cuando sean certificadas a alguno de los miembros del consorcio o
unidn temporal de acuerdo con el porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal.
Es decir si un miembro del consorcio 0 Unién Temporal tiene el 50% de participacion, el valor
de la certificacion se muitiplicara por este porcéntaje para saber realmente el valor ejecutado,
siempre y cuando la certificacién cumpla con los requisitos en cuante a objeto y cuantia

4.3.3 CONDICIONES TECNICAS MINIMAS:

REQUISITOS MINIMOS DEL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO:E! proponente
debera allegar: Copia de la hoja- de vida, con sus respectivos soportes del supervisor
designado por la empresa para la prestacién del servicio, gue debe ser ingeniero (a). con
experiencia_minima de un_afio en [a supervisibn de contratos de mantenimiento
preventivo y_correctivo de ascensores, ¢on tarjeta profesional registrada en el CONTE
(Consejo Nacional de Técnicos Electricistas) o en la ACIEM (Asociacién Colombiana de
ingenieros), u drgano correspondiente. -

lgualmente, debe allegar copia de:la hoja de vida de con sus _re_spe'ctivo's sopoites de un (1)
técnico o tecndlogo mecanico, eléctrico, electronico o mecatrdnico; calificado en [a prestacion
del servicio de manteniimiento preventivo y correctivo de ascensores, lo cual se ‘acreditara
mediante Ja certificacién de experiencia minima. de.un afio en instalacién y/o mantenimiento de
ascensores.
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Con [a hoja de vida se aportaran los cerlificados que acrediten Ia idoneida d profesional,
tecnolégica o técnica, seguin el requerimiento; con tarjeta profesional registrada en el
CONTE (Consejo Nacional de Técnicos Electricistas) o en la ACIEM (Asociacion
Colombiana de mgemerosJ, u.organo correspondiente.

CERTIFICACIONES:

» El Proponente debera aportar certificacion. suscrita por el representante legal, .donde
informa expresamente que cuenta con el plan de disposicidn de residuos peligrosos y.
las autorizaciones y permisos respectivos emitidos por la autoridad ambiental
competente. Que estara dispuesto a suministrar en el momento que la Entidad lo
requiera. En caso de gue el proponente fenga este plan contratado con un
tercero, debera remitir copia del contrato y/o convenio comercial suscrito_por el
representante legal con la empresa contratada o la certificacion de existencia del
citado convenio o contrato.

> Asi mismos, en dicho documento se debera certificar por parte del representante legal
oferente que su empresa y/o sociedad, cumple a cabalidad con las responsabilidades
establecidas en el Decreto 1072 de 2015 para los efectos del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, y que dicho plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo sera puesto a disposicién de la entidad cuando el supervisor del contrato lo
requiera.

GARANTIA DE LOS BIENES: El Oferente debera ofiecer garantia minima de {1} afio para los
bienes entregados g instalados (repuestos) mediante carta suscrita por el representante legal
donde se compromete con el respaldo y cumplimiento de la misma.

4.4. PROPUESTA ECONOMICA {FORMULARIO C): El proponente debera presentar una.
propuesta economica del costo de los mantenimientos requeridos en el objeto y alcance del
mismo, estipulado en la presente invitacion, incluido. IVA, y demas costos asociados en caso
‘de estar obligado al pago correspondiente. El valor total de la propuesta no podra ser superior
al presupuesto oficial estimado por [a entidad, so pena de rechazo de la propuesta.

Al formular |a oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos. por las diferentes autoridades nacionales, departamentales e}
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades, que afecten el contrato y las
actividades que de él se deriven.

La oferta econémica deberd presentarse inica y exclusivamente a través del sistema
de contratacion publica SECOP If, asimismo: el oferente debe verificar gue los valores.
registrados por él en la plataforma del SECOP ll, estén acorde con el presuptesto y el
total incluya TODOS LOS COSTOS ASOCIADOS A LA TARIFA.

5. DOCUMENTOS ADICIONALES:
Con la propuesta se deberan allegar los siguientés documentos adicionales:

# Certificacién de la cuenta de ahorro o cuenta corriente a su nombre, en la cual se
consignara el valor del contrato conforme ia forma de pago estipulada.
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consignara el valor de! contrato conforme la forma de pago estipulada.

RUT.

RIT.

Certificacion de inhabilidad e incompatibifidad (Persona Juridica o Persona Natural).
Cédula de ciudadania del Representante Legal o quien firmara el contrato,
debidamenite autorizado en la Camara de Comercio o poder debidamente expedido
para el efecto.

v'\_f'\?‘v

6. FORMULARIOS

» FORMULARIO A; CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
» FORMULARIO B: CARTA DE ACEPTACION DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS

MFNIMOS EXIGIDOS EN EL ALCANCE DEL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES.
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FORMULARIO A

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Utilice papel membreteado)
Ciudad y fecha ' '
Sefiores _
PERSONERIA DE BOGOTA, D.C.
Direccion Administrativa y Financiera

El suscrito --+~-- ' e - - -~ &N nombre de
de acuerdo con las reglas que se estipulan en la presente
mwtac:én publlca y demas documentos gue hacen parte de este proceso de seleccién No. PB-
MSMC-023-2018, cuyo objeto es: "CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
INTEGRAL PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS ASCENSORES MARCA GOLDSTAR
DE LA PERSONERIA DE BOGOTA D.C.”

En el caso que me sea aceptada la oferta por parte de la Personeria de Bogotd, D.C., me
comprometo-a cumplir con el objeto de la misma, las especificaciones técnicas y obhgacnones
establecidas en la invitacién publica y los estudios previos, en el plazo establecido en la. presente
invitacién.

Declaro asi mismo:
Que esta propuesta y la aceptacion de la misma solo comprometen a los firmantes de esta carta.

Que ninguna Entidad o persona. distinta de los frmantes tiene interés comercial en esta |
propuesta ni en el contrato quée de ella se derive.

Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones'y condiciones de la presente Invitacion
Publica y acepto todos los requisitos contenidos en ella.

Que ni el suscrito, ni la Sociedad y/o Cooperativa, Consorcio o Union Temporal que represento,
se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad, ni conflicto de intereses.

Que el suscrito y la Sociedad y/o Cooperativa, Consorcic .o Unién Temporal que represento, se
comprometen a realizar dentro del plazo que fija la Personeria de Bogota D.C., todos los tramites
necesarios para la legalizacidn de la oferta, conforme las estipulaciones .contenidas -en Ja
correspondiente aceptacidén que conforma-el contrato

Que conocemos las Leves de la Republica de Colombia, las cuales rigen |la presente Invitacién
Pablica.

Proponente:—:
Direccién

Sede Propia ---~———-———- Arrendada -----------mee-ee

Teléfono -- _ : Fax

Correo electrénico de fa persona que atiende la presente contratacion

Nombre del Representante Legat:

Firma del Representante Legal --
Correo electrénico,
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Documento de dentificacién
FORMULARIO B

CARTA DE ACEPTACION DE LOS REQUERIMIENTOS TECNIGOS MINIMOS EXIGIDOS Y
LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES PROCESO PB-MSMC-023-2018

Ciudad y fecha.

Yo , identificado. -con .cédula de
ciudadania No. expedida en , en mi calidad de:
Representante Legal de la empresa identificada con Nit,

_ - por medio de la presente, manifiesto que conozco, -acepto y cumphre con el
objeto contractual y todos los REQUERIMIENTOS: TE_CNICOS MINIMOS EXIGIDOS y
contemplados en el ALCANCE DEL OBJETO (humeral 1.2) y las obligaciones contractuales
(numeral 1.8), establecidas en la Invitacion Publica, en el caso de que me sea adjudicado el
Proceso de Seleccion de Minima Cuantia PB-PMSMC-023-2018,

Asimismio, entregaré los repuestos descritos en el alcance del objeto de conformidad con lo
relacionado en ¢l acapite pertinente de la invitacion pablica, lo cuales son nuevos y de optima
calidad y cumplen todas las especificaciones técnicas requeridas.

Por lo anterior, ofrezco garantia de un {1) afio. para los repuestos entregados e instalados.

Ademas cumpliré con todas y cada una de las abligaciones establecidas en el numeral 1.6 de
la presente invitacion.

Por Ultimo manifiesto quie cuento con la capacidad técnica para prestar a cabalidad el servicio
solicitado con-calidad y oportunidad y que todo &l personal que participara en la gjecucién del
objeto contractual de del presente proceso, es idéneo, capacitado y esta debidamente afiliado
al Sistema Integral de Seguridad Social

Atentamente,

Firma y Nombre del representante legal
c-c‘.
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CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA JURIDICA- PROCESQO PB-MSMC-023-2018

FECHA
SENORES )
PERSONERIA DE BOGOTA D.C.
CIUDAD
_ ldentificado con la Cédula de
Ciudadania N° expedida en de la Empresa

con Nit N°. manifiesto bajo la
gravedad del juramento: Que ni yo ni la empresa a la cual represéento rios encontramos
incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la
Constitucidn Nacional, en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia
¥ que tampoco me ha[lo o hallamos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar con el Estado. En especial, que no aparezco o aparecemos reportados en el
boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la
Republlca de acuerdo. con lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en
concordancia con' el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de2002, ni'en los boletines de
deudores morosos de as Entidades Estatales, segun 1o dispuesto en el paragrafo 3 de la Ley
716.de 2001,

Firma,

Nombre:

C.C. N*

LUZ ANGELA GOMEZ HERMIDA

DIRECTORAADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

-—

Proyects: Manue! mmmﬁ '74/‘

Ravisd: JLDW



