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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
- PERSONERIA DELEGADA PARA LA COORDINACION
QRICHA FRODUCE DE MINISTERIO PUBLICO Y DERECHOS HUMANOS
SISTEMA DE GESTION DE LA |
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Depandencia | Serie Proceso Procedimiento | Gestidn | Central
|INFORMES MEDICION, |subserie Documentai que tiene una valoracion primaria de tipol
INFORMES DE GESTION DIRECCION Y ANALISIS ¥ administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que
Requerimiento PLANEACION SEGUIMIENTO A 2 3 X iten conocer ka dada a las solictudes internas de laj
CRs . ESTRATEGICA -01 LA EVALUACION Jgestion realizada, cumplido su tiempo de retencion en o Archivo
Comunicacion Oficial DE LA GESTION 01 de Gestion se realizara una seleccdn de una muestra)
Informe de gestion PT01 representativa del cinco por ciento (5% de los informes.
INFORME A OTRAS ENTIDADES JSubserie Documental que tiene una valoracion primana de tipo|
Jadministrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que]
pefmnznmnocuhrumdada 3 ks solictudes de
Requerimiento dos por Entidades E sobre l2 gestion
A 2 3 X [administrativa de la Entidad. Cumplido su tiempo de retencidn en|
13000 105 ed Archivo de Gestidn, se debe realizar la seleccion de una muestraj
Comunicacion Oficial representativa del cinco por ciento (5%) de los informes, teniendol
en cuenta la importancia de su contenido y & utilidad que puede)
tener como fuente de dta y ref para ¥ de la
Informe a ofras entidades Igemdn administrativa de ka Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL [subserie Documental que tiene una valoracidn primaria de tipol
GUIA PARA LA [administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que)
Requerimiento CONTRO .| PRESENTACION iten conocer la respuesta dada a ks solictudes de
:’:‘nlw DE INFORMES A 2 3 X informacion realizados por Entes de Vigilanda y Control, por esta
Comunicacién Oficial ENTES EXTERNOS razén comstituyen parte del pzmmonm dommnul de laj
13-GU-01 Perwmu de Bogotd, se para los}
Informe a entes de vigilancia y control de los ismos de control.
|REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requeriméento o Derecho de Paticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la
dependencia o Entidad competenta
Actas de visita Administrativa
Y Ciudad: \
Soficitud de Informacion D e
Respuesta a Solicitud de Informacion ATENCION DE criterios por Temdtica, y toda ver que la Personeria tiene
13000 225 . . . ) ; REQUERIMIENTOS NA 2 3 X |identificadas las temiticas que en materia misional tiene acopiada,)
Comunicacitn Oficial de informacion sobre estado de la Solicitud CIUDADANOS -3 sera sobre estos criterios que se hard una muestra representativa)
S B ~ oy Si 3 de cada eje temdtico y se priorizaran aquellas que contengan
Comunicacion Oficial de respuesta definitiva al peticionario con : R z
recibido del paticionario — pamale Y chmos e
Notificacion por Aviso o Edicto
Comunicacion interna de cierre al requerimiento
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama
judicial u organismo de control para fines competentes.
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: DOCTOR CARLOS GERMAN CAYCEDO ESPINEL oy — X V. 8 e‘.'Jd L
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR FIW:%{QQ&)@M&‘
Revisd MANUEL EDUARDC MEDRANO Abogado Especiaiizado Firma 2 ¢
LAIN AUGUSTO LEGUIZAMO - Auxiliar administrativa Firma
ROCIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar administrativo Firma
Elabord JAVIER QCAMPO SALAS - Auxiliar administrative Firma
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar admin/strativo Firma
JUAN DAVID GSPINA - Ingenjera Contratista Firma
CONVENCIONES ~ CT=Conservacién Total  E=Eliminacién  MT= Medio Tecnolégico  S=Seleccidn

HOJANo. 1



