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PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROTECCION DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA,
MUJER,ADULTO MAYOR, FAMILIA Y PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

OFICINA PRODUCTORA:

cODIGO SISTEMADE GESTIONDE LA | RETENCION | isposicion|
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Archivo E"- = PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento | Gestion | Central [CT[E[MT[S
INFORMES MEDICON, Subserie Documental que tiene una valoracién primaria de tipo
INFORMES DE GESTION DIRECCION ¥ ANAUISIS Y administrativo y técnico. Dicha jene di que permiten
< SEGUIMIENTO A 1a dada & las solici internas de la gestion realizada,
1 Raquerimisnto S:;:NT::::’:H LA EVALUACION 2 3 X curnoido su tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion se realizara una)
Comunicacion Oficial DE LA GESTION ion de una P jva del cinco por Genta (5%) de los
Informe de gestion 01-PT-01 informes.
sm Documental que tiene una vdoaabn primaria de tipo
INFORME A OTRAS ENTIDADES istrativo y técnico. Dicha Subseri d que permiten)
a dada 2 las solici de informacidn realizados por
Reqmn‘mienlo |Entidades Externas sobre la gestion administrativa de la Entidad. Cumplido su|
105 2 NA NA 2 3 X|tempo de retencién en e Archivo de Gestion se debe reafizar la seleccidn de
b una muestra representativa del dnco por ciento (5%) de los Informes,)
Comunicacién Oficial teniendo en cuenta la importancia de su contenido y ks utilidad que puede
X tener como fuente de fta y ref para i de la i
Informe a ofras entidades administrativa de |a Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL GUIA PARA LA Subserie Documental que tiene una valotanon primaria de tipo)
N PRESENTACION administrativo y técnico. Dicha i que permiten
Requerimiento CONTROL INTERNO - la dada a las solici de informacion realizados por|
3 DE INFORMES A 2 3 X RN . SRPE
Comuni i6n Oficial 14 |Entes de Vigilancia y Control, por esta razén constituyen parte del patrimonio)
13-GU-01 documental de la Personeria de Bogotd, se conservan totalmente para
Informe a entes de vigilancia y control idenciar los distintos requerinientizs de los ofgansmos de-tontral.
REPORTE DE INTERVENCION PROCESAL DEL MINISTERIO
PUBLICO
Requerimiento
13800 Comunicacion oficial de existencia de proceso
Comunicacion oficial solicitando informacion
Respuesta a solicitud de informacidn
Acta de visita
120 Interposicidn de recurso de reposicion MAYEMALIZA:;NDE - 2 3 X Una vez cumplido su tiempo de i6n se pr 4 a ls eliminacidn de la
Int icion de recurso acion documentacidn
arpos, apel DERECHOS - 4
Solicitud de revocatoria directa
Solicitud de nulidad
Memorial de solicitud
Informe de intervencion de ministerio publico
Comunicacion oficial de respuesta a usuario que solicita la
intervencion del ministerio publico
Reporte de intervencion procesal de ministerio publico
REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la la serie R imi Ciudad: e Institucionales son de card
dependencia o Entidad competente ATENCION DE histdrico, y s practicard sobre esto una seleccit litati i L)
- . adopcidn de criterios por Temdtica, y toda ve: que la Personesia tiene)
225 Actae de viska Adminictrativa ';?";E:r:ofzs NA 2 3 Xl sentificaciat lat temiticas que en matevia misional tiene acopiada, serk sobee
Solicitud de Informacion estos critarios que se hard una iva Ge cada eje ico vl
R a Soli 1 de Informacién se priorizaran aquellas que g2 ial anexo rek
Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la
Solicitud

CONVENCIONES  CT= Conservacion Total E= Eliminacion MT= Medio Tecnolégico  S= Seleccién
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coDIG0 SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION | pisposicion |
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia| Serie | Subserie | Proceso Procedmients | Gestién | Central [CTTETMT[S]
Comunicacion Oficial de respuesta definitiva al peticionario con
recibido del peticionario Ls serie R Ciudad: e jes son de card
. : . histérico, y se practicard sobre esto una itati s
13800 225 Notificacion por Aviso o Edicto RE‘“::’::::OS NA 2 3 X adopcion de criterios por Temndtica, y tods ver que la Persaneria tiene)
Comunicacion interna de cierre al requerimiento aﬁ; &3 identificadas las temdticas que en materia misional liene acopiada, serd sobre)
2 estos criterios que se hard una ep de cada eje ico vl
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama & Detodizaran Hlas que aterial heuss
judicial u organismos de control para fines competentes.

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: MARIA FERNANDA MEJIA RESTREPO

RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR

Revisd MANUEL EDUARDO MEDRANO Abogado Espedalizado Firma % P,
LAIN AUGUSTO LEGUIZAMO - Auxiliar administrativa Firma V4B T LT -
ROCIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar administrativo Firma Y 4 b = A N )
Elabord JAVIER OCAMPO SALAS - Auxiliar administrativo Firma =K ANY I YN

JUAN CARLOS HERRERA Auwxikar administrativo Frma Loy i) L%
JUAN DAVID O5PINA - Ingeniero Contratista Fema o
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