DERECHOS Persone“a o TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL HOJANo. 1
YDEBERES
ravany s BOGOLA, D.C.

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PARA LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA
CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION _ | DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Archivo FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subsere Proceso Procedimiento | Gestion | Central [CT|E|MT S
INFORMES MEDICION, Subserie Documental que tiene una v&audﬂ primaria de tipo|
INFORMES DE GESTION DRECCIN Y ANALISIS ¥ administrativo y téenico. Dicha S i que permiten
1 rimiento PLANI AN SEGUIMIENTO A 2 3 X lar dada a las solicil internas de la gestion realizada,
Reque ESTRATEGICA -01 LA EVALUACION cumplido su tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion se realizara una
Comunicacion Oficial DE LA GESTION i6n de una ” iva del dinco por cento (5%) de los
Informe de gestion 01-PT-01 informes.
Subserie Documental que tiene una valoracidn primaria de  tipo)
INFORME A OTRAS ENTIDADES administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que permiten|
conocer la a dada a las solici de informacion realizados por|
Requerimiento |Entidades Extemnas sobre la gestion administrativa de la Entidad. Cumplido su|
105 2 NA NA 2 3 X|tiempo de retentiton en of Archivo de Gestién s debe reafizar la seleccion del
Comun ion Ofici una muestra representativa del dnco por ciento (5%) de los Informes,
unicacion Oficial teniendo en cuenta ls importancia de su contenido y b utilidad que puede)
' tener como fuente de s ¢ para i de la gesti
Informe a otras entidades administrativa de |a Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL R Subserie Documental que tiene una vmaan primaria de tipo
L PRESENTACION administrativo y técnico. Dicha i que permiten
3 Requerimiento CONTROLINTERNO - | = 3 3 x conocer Ia respuesta dada a las solicitudes de informacién realizados por|
Comuni i6n Oficial 14 TS |Entes de Vigilancia y Control, por esta razdn constituyen parte del patrimonio)
13-GU-01 di al de la Personeria de Bogotd, se conservan totalmente pars
Informe a entes de vigilancia y control evidenciar los disti lentos de los ofganismas de control.
REPORTE DE INTERVENCION PROCESAL DEL MINISTERIO
PUBLICO
Requerimiento
13900 Comunicacion oficial de existencia de proceso

Comunicacion oficial solicitando informacion
Respuesta a solicitud de informacidon
Acta de visita &
"7 i GARANTIA Y
Interposicion de recurso de reposicion
120 i f MATERIALIZACION DE NA 2 3 X
Interposicion de recurso apelacion DERECHOS - &
Solicitud de revocatoria directa
Memorial de solicitud
Informe de intervencion de ministerio publico
Comunicacion oficial de respuesta a usuario que solicita la
intervencion del ministerio pablico
Reporte de intervencion procesal de ministerio pablico
REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la Ls serie Reguerimi Ciudad. e itucionales son de cardcter
dependencia o Entidad competente ATENCION DE histdrico, y se practicard sobre esto una selecci litati iante k|

225 s de visita Administrativa REQUERIMIE NA 2 3 adopcion de oiterios por Temdtica, y tods ver que la Personeria tiene|
aup NOS 3 identificadas las temdticas que en materia misional tiene acopiada, serd sobre|

Solicitud de Informacion @105 criterios que se hard una iva de cada eje temitico yi
Respuesta a Solicitud de Informacién se priorizaran aqueilas que .
Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la
Solicitud

Una vez cumplido su iempo de retencion se procederd a la eliminacidn de L)
documentacion

CONVENCIONES  CT= Conservacion Total E= Eliminacion MT= Medio Tecnolégico  S= Seleccién



DERECHOS Personeria.. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL HOJA No. 2

YDEBERE
sy BOgota, D.C.

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PARA LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA
cODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION | pisposicion
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Archivo FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subsere Proceso Procedimiento | Gestién | Central [CT|E|MT [S]
Comunicacion Oficial de respuesta definitiva al peticionario con
recibido del peticionario La serie Requerimi Ciudad, e itucionales son de
Notifi L 4 histérico, y se practicard sobre esto una seleccié litati r La|
13900 225 mwﬂ por NG Ed.m ) RE:JEENH?:I::T[DS NA 2 3 X adopcion de criterios por Temdtica, y toda ver que la Personedia tiene|
Comunicacion intera de cierre al requerimiento CUOADANGS 3 identificadas las teméticas que en materia misional tiene acopiada, serd sobre)
2 . . < est04 criterios que se hard una jva de cada eje atico y|
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama s ptortearan aquélias gue A s
judicial u organismos de control para fines competentes. -
A: i S > / / 1/ /é
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: BLANCA INES RODRIGUEZ GRANADOS FIRMA: . o
o)
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR FIRMA: M‘ﬁéﬁ@@/
Revisd MANUEL EDUARDO MEDRANO Abogado Especializado Firma g
LAIN AUGUSTO LEGUIZAMO - Auxiliar administrativo Firma
ROCIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar administrativo Firma
Elabard JAVIER OCAMPO SALAS - Auxiliar administrative Firma
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar administrativa Fema
JUAN DAVID OSPINA - Ingeniero Contratista Firma

CONVENCIONES  CT= Conservacion Total E= Eliminacion MT= Medio Tecnolégico  S= Seleccién



