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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

YDEBERES
leouoy Sociedad Bogota D c-
ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO SECRETARIA COMUN DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS
SISTEMADE GESTIONDE LA | RETENCION | DISPOSICION
i SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Arenivo | FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Sede | Susere Proceso | Procedimiento | Gestién | Central [oT|E | MT| S
|InFORMES MEDICION,
. IH. [Subserie Documental que tiene una de tipo i Wl
INFORMES DE mo“ DIRECCION Y SEGJIA!N!:)A técnico. Dicha Subserie contiene documentos que permiten conocer la respuestal
1 Requerimiento PLANEACION LA EVALUACION 2 3 X |dada a las solicitudes internas de ka gestion realizada, mmpno su tiempo def
Comunicacién Oficial ESTRATEGICA -01 DELA GETION Jretencion en el Archivo de Gestidn se una de una
ks do ges[ién 01101 representativa del cinco por cienta ($%) de los informes.
INFORMES A OTRAS ENTIDADES [Subserie Documental que tiene una pr de tipo i ivo v
técnico. Dicha Subserie que permiten conocer la
z jdada a las solicitudes de nf 10 lizados por Entidades E sobre la
105 2 Requenm‘emo NA 2 3 X |gestion administrativa de ka Entidad. C lido su bempo de en el Archivol
. de Gestidn se debe realizar la seleccion de una muestra representativa del cinco por]
Comunicacién Oficial joento (5%) de los Informes, teniendo en cuenta la importancia de su mmmldo yla
utilidad que puede tener como fuente de lta y ref para de)
Informe a otras entidades la gestion administrativa de la Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL GUIA PARA LA Subserie Documental que tiene una valoracion primania de tipo administrativo y)
Requerimiento PRESENTACION Jtécnico. M‘.,m, ; s ] que p conocer la
3 [CONTROL INTERNO DE INFORMES A 2 3 X dada a kas de i por Entes de Viglancia y Control,|
15600 Comunicacién Oficial e enTes exvernos] 'por esta razén cnnsmwtn parte ded pn:!monm :Acm@lld de h. Pmml = :
Bogot, se cor para
13.6U-01
Informe a entes de vigilancia y control Jorganismos de control.
|REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la dependencia o
Entidad competente
Actas de visita Administrativa
Solicitud de Inft 36 um‘ Ci 3 e "mdeaza'nu'hmdd:?, v}se
: . ATE e practicara sobre esto una 1) de
228 Respuesta a Solicitud de Informacion mwmﬂmmos ., 2 3 " or ,emm y toda vez que la tiene iicadas las queen
Comunicacién Oficial de informacin sobre estado de la Solicitud CUDADANOS 3 isional tiens acopiada, serd sobre estos crilesios que se fack una musstra
Joi g ’ a8 cid 2 de cada eje y == priori aquellas que contengan
Com Oficial de respussta definitiva al peticionario con it i b3
reci peticionano
Notificacidn por Aviso o Edicto
Comunicacidn intema de cierre al requenmiento
Comunicacidn Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama judicial
u arganismos de control para fines competentes.
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AURA YINETH CORREA NINO
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR
Revize MANUEL EDUARDO MEDRAND Abagado Especiahizado Firma
LAIN AUGUSTO LEGUIZAMOD - Auxdiar administrativa Firma
ROCKD AVILA SANCHEZ - Auxikar administrativo Firma
Elabord JAVIER OCAMPO SALAS - Auniliar admunisteative Firma
JUAN CARLOS HERRERA Aunbar 403 Firma
JUAN DAVID OSPINA - ingeniero Cantratsta Firma
CONVENCIONES
=c on Total  E=Elm

MT= Medio Tecnoldgico

S= Seleceid




