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ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PARA LA COORDINACION DE PERSONERIAS LOCALES
cODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Archivo | FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie| Subsede Proceso Procedimiento | Gestion | Central |CT[E M| S
|INFORMES
INFORMES DE GESTION sty Subserie Documental que tiene una valoracén primaria de tipo administrativo y
DIRECCION ¥ CLCLMIENTO A técnico. Dicha Subserie iene d que iten conocer |a respuestal
1 Requerimiento PLANEACION LA EVALUACION 2 3 X |dada a las solicitudes internas de la gestion realizada, cumplido su tiempo de|
ESTRATEGICA -01 DE LA GESTION 01 retencion en el Archivo de Gestion se reali una sel de una
Comunicacion Oficial ot representativa ded cinco por ciento (5%) de bos informes.
Informe de gestion
INFORME A OTRAS ENTIDADES i . ) o
Subserie Dy | que tiene una vall de tipa ¥l
técnico. Dicha Subsenie ) d que iten conacer la
Requerimiento dada 2 las sobicitudes de inf i6n realizadas por Entidades £ it
2 NA A 2 3 xues:idn administrativa de ka Entidad.Cumglido su tempo de retencidn en el
105 JArchivo de Gestion se debe realizar |a seleccion de una muestra representatival
Comunicacion Oficial ded cinco por cento (5%) de los Informes, teniendo en cuenta la importanda de,
su contenido y la utilidad que puede tener como fuente de coasulta y referente]
para conocimiento de la gestion administrativa de |3 Entidad.
Informe a otras entidades
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL
GUIA PARA LA [Subsarie B % que:herms v ypiorack) e fipo, Y
Requerimiento TAGON técnico. Dicha Subserie que p conocer la
3 JCONTROL INTERNO - DE INFORMES A 2 3 X dada a las solicitudes de ind . lizados por Entes de Vigilancia y]
16000 . . 14 EXTERNOS [Control, por esta razon constituyen parte del patrimonio documental de laf
Comunicacién Oficial Personeria de 8ogotd, se conservan b para evid los d
e de los organismos de control.
Informe a entes de vigilancia y control
|REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticion
Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la
dependencia o Entidad competente
Actas de visita Administrativa
Wm“'"w . La serie R Gudad. e les son de cardcter histdrico, y)
Respuesta a Solictud de Informacion o se practicara sobre esto una selecdid litati di ks adopdidn de
225 Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la REQUERIMIENTOS NA 2 3 X oritenios por Temitica, y toda ver que b Personeria tiene identificadas ks
Solicitud CIUDADANOS -3 tematicas que en materia misional tiene acopiada, serd sobre estos criterios que)
L R . . R lse hard una muestra representativa de cada eje temdtico y se prionzaran|
Comunicacion Oficial de respuesta definitiva al peticionanio con aquellas que contengan material anexo relevante.
recibido del peticionario
Notificacion por Aviso o Edicto
Comunicacion interna de cierre al requerimiento (opcional)
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama
judicial u organismo de control para fines competentes.

CONVENCIONES ~ CT=Conservacién Total  E=Eliminacién  MT= Medio Tecnolégico  S=Seleccidn
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ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PARA LA COORDINACION DE PERSONERIAS LOCALES
CODIGO SISTEMADE GESTIONDELA | RETENCION | DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archive | Arehivo FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie| Subsere Proceso Procedimiento | Gestion | Central |o1|E [ur] 8

REGISTRO DE INSCRIPCION DE VEEDURIAS CIUDADANAS

Formato de soficitud de inscripcidn en forma plural
Formato de solicitud de inscripcidn organizacion civil

Acta de Constitucidn de Veeduria Se realizard una sedeccié it Y referida a los oritenos de|
16000 |220 ) o | | a NA 2 | 1 X Jvsor historica y cientifico antes mensionado y garantizando una carts

Resolucion de Constitucion, registro e inscripcion de Veeduria AETIOM PUBLICA S minmddsﬁmbtehmaﬁdadtlmdomm«'nralanui

Comunicacién Oficial

Notificacion personal

Nofificacion Aviso

Certificacidn de Veeduria

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: HERNANDO VILLALBA ORTiZ

RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR

Revito MANUEL EDUARDO MEDRAND Abogado Espetializada Firma
LAIN AUGUSTO LEGUIZAND - Auxiliar administrativo Firma
ROOIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar adminstrativo Firma
Elabors JAVIER OCAMPO SALAS - Auxidiar admunistratvo Firma
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar administratovg Firra
JUAN DAVID OSPINA - Ingeniero Contratista Firma
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