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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL PERSONERO
00 SISTEMA DE GESTIONDELA | RETENCION |
CALIDAD
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arehivo | Arehivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Sere | Subseria Proceso Procedimiente | Gestidn | Central
CIRCULARES INSTRUCTIVO Se s o administrativas que hubi
P PARA LA s do impacto histérko o ifico y se llevaran 2 medio tecnoldgicol
40 2 CIRCULARES MISIONALES DOAMMENTAL-13 ELABORACION DE 2 18 i 5n o digitalizacion), para g acceso a la inf 36n al
DOCUMENTOS DEL interior de k3 entidad, sin embargo no se custodiardn por mas de 3 afos]
Circular SIG 134N-01 [posterior 2 la perdida de sus valores primarios.
|INFORMES
INFORMES DE GESTION DEL PERSONERO DE BOGOTA
AL CONCEJO DE BOGOTA [Subserie Documental que tiene una valoracién primana de tipo)
Comunicacion Oficial soficitando informacion DIRECOON Y ladmenistrativo y técniko. Dicha Subsenie contiene documentos gque
[permiten conocer ka Gestidn del Personero durante cada vigencia, por esta)
16 Respuestas a solicitud de informacién umm 2 16 razon parte del patrimonio d I de la Personesia de]
Informe de gestién Concejo de Bogots |Bogotd, se conservarin para evidenciar las del)
Persanero en cada periodo.
Comunicacién oficial remitiendo informe al concejo
Evidencia de publicacion en pagina web
10000
INFORMES A OTRAS ENTIDADES Subserie  Documental que tiene una valoracion primana de tipol
[administrativo y técnico. Dicha Subsenie contiene documentos que
105 o y conocer la respuesta dada a las solicitudes de informacion|
Requerimiento de informe Jrealizados por Entidades Externas sobee I gestion administrativa de la
2 NA 2 3 |Entidad. Cumplido su tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, sef
Comunicacion Oficial debe realizar la seleccién de una muestra representativa del dinco por]
joento (5%) de los Informes, teniendo en cuenta b importancia de sul
jcontenido y & utilidad que puede tener como fuente de consulta vy
Informe a otras entidades fi para imiento de la gestion iva de ka Entidad.
INFORME A ENTES DE VIGILANCIA Y CONTROL potssle Oucomentsl . Yow; tne: m salrackin sty g teo
GUIA PARA LA Jadministrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos gue|
Requenmiento de informe CONTROL INTERNO - PRESENTACION DE |permiten conocer la respuesta dada a kas solicitudes de informacion|
3 L 4 " INFORMES A 2 3 Jrealizados por Entes de Vigilancia y Controd, por esta razén constituyen
Comunicacion Oficial ENTES EXTERNOS parte ded patri | de la ia de 8ogota, se consenvan
13.GU-01 | para iar Yo di ; de los organi
Informe a entes de vigilancia y control de control.
CONVENCIONES  CT=C Total E=E MT= Medio Tecnologico  $= Seleccion
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L Bogota, D.C.

ENTIDAD PRODUCTORA: PERSONERIA DE BOGOTA

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL PERSONERO

SISTEMA DE GESTIONDE LA | RETENCION _| DISPOSICION

cODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SVR I Arcto | Arenivo | FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Sere | Subsens Proceso Procedimiente | Gestidn | Central | 7| £ |MT| S

|REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requenimiento o Derecho de Peticion

Comunicacion Oficial Remisorio del Requerimiento a la
dependencia o Entidad competente

Actas de visita Administrativa

Solicitud de Informacion Sobire la serie R Ciudad, 3 ionales se
Respuesta a Solicitud de Informacion ATENGION OF una 6 ¢ d L2 adopcién de criterios por Temitica,
225 Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la REQUERIMIENTOS 2 3 x|’ toda ver que la P ia tiene identificadas las temd que en

s CIUDADANQS -3 tiene serd sobre estos critenos que se hard una

Comunicacién Oficial de respuesta definitiva al peticionario con o iva de cads efe temitico y 2 priorizaran aquellas que
recibido del peticionario gan material anexo relevante, para la investigacidn y otros fines.

Nofificacién por Aviso o Edicto
Comunicacion interna de cierre al requerimiento

10000 Comunicacién Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama
judicial u organismo de control para fines competentes.

INSTRUCTIVO L3 serie se conservard permanentemente y se remitid al Archivo de
|RESOLUCIONES N PARA LA Bogots la de los p idos en su formato original,
230 DOCUMENTAL -13 ELABORACION DE 2 18 X X a su vez se Bevardn a medio I ya s=a Di i6n con valor|
R ocion DOCUMENTOS DEL batorio o on, lo que p i 2 la entidad poder tener]

SIG 014N-01 acceso a esta inf ion de forma pe

PROYECTOS
PROYECTO DE ACUERDO AL CONCEIO
Solicitud de Estudio DIRECCION Y En virtud del andlisis histérico, se una seleccio et de,

205 3 Informe de preproyecto de acuerdo al Concejo PLANEACION 2 16 X Jaguellos proyectos de acuerdo que sean aprobados en virtud ded impacto
ESTRATEGICA-1 |histdrica que este documento causa para la Entidad.

Solicitudes de Ajustes del Concejo
Proyecto definitivo

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: RICARDO MARIA CANON PRIETO FIRMA; Pm

RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ROSALBA GARCES BETANCUR FIRMA:

Reviso MANUEL EDUARDO MEDRANO Abogado Especializado Firma "
JUAN DAVID OSPINA - Ingeniero Contratista Firma
ROCIO AVILA SANCHEZ - Auxiliar administrativo Flrma
Elabord JAVIER OCAMPO SALAS - Auxiliar administrativo Firma
JUAN CARLOS HERRERA Auxiliar administrativo Firma

LAIN AUGUSTO LEGUIZAMO - Auxiliar administrativo - Firma
P

CONVENCIONES  CT=Conservacion Total  EzEliminacdn ~ MT= Medio Tecnologico = Seleccion



