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ACTAS Las actas del Comité contienen fos criterios para la defensa de 103]

bogados externos y el seguimiento sobre los procesos. Asi mismo las
ACTAS DEL COMITE INTERNO DE CONCILIACION actas determinan la procedencia o improcedencia de la conciliacion vy|
sefialan la posicion institucional que fije los parametros dentro de los|
17 GESTION JUDICIAL -9 2 13 X cuales el representante legal

0 el apoderado actuard en las audiencias de conciliacién. Ademds de otra
informacion que le permite ser elemento de investigacién juridica por lo|
cual una vez cumplidos sus tiempos de retencién se conservard
Acta del Comité Interno de Conciliacion totalmente

Ficha técnica de Conciliacion

ACTAS
ACTAS DE COMITE DISTRITAL DE DEFENSA, PROTECCION

Y PROMOCION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL
DISTRITO CAPITAL Una vez cumplido su tiempo de retencién se conservard la actas y anexos
del comité que refieran delitos de lesa humanidad los cuales seran|

Comunicaciones oficiales de convocatoria a Comité Distrital
sometido a un proceso tecnoldgico (digitalizacién con valor probatorio o

de Derechos Humanos GARANTIA Y il ) o | o i
microfilmacion), en virtud de garantizar el acceso a la informacién en esta
. MATI N
10 10 Orden del dia DE I:;:AE';:?)CSI?A 2 18 X X contenida, este proceso garantizara formatos que permita actualizacién|

tecnoldgica y conservacion a largo plazo, y el total de la documentacién en|
Anexos su formato original sera remitida al Archivo de Bogota y copia fidedigna al|
centro de memoria histdrica.

Planilla de Asistencia

Acta de Comité Distrital de Defensa Proteccion y Promocion
11000 de los Derechos Humanos en el Distrito Capital

ACTAS DE POSESION DEL COMITE DISTRITAL DE
DEFENSA, PROTECCION Y PROMOCION DE LOS

En virtud de que la informacién que puede aportar el acta de

DERECHOS HUMANOS DEL DISTRITO CAPITAL GARANTIAY conformacién del Comité DDHH se encuentra contenida en un documentol
18 Comunicacion oficial de convocatoria MATERIALIZACION 2 16 X de orden superior (Resolucién), este no presenta valores investigativos|
DE DERECHOS -4 que le permita conservarse o seleccionarse, por lo que una vez terminado

Hojas de vida de los postulados su tiempo de retencién podra eliminarse

Acta de Posesion del Comité Distrital de Derechos Humanos

0
CIRCULARES INSPTRUACKV Se seleccionaran las circulares misionales o administrativas que hubieran
GESTION ELABORACION generado impacto histdrico o cientifico y se llevaran a medio tecnolégico
40 1 CIRCULARES MISIONALES DOCUMENTAL-13 DE 2 18 X | X J(microfilmacién o digitalizacion), para garantizar acceso a la informacién al

interior de la entidad, sin embargo no se custodiaran por mas de 3 afios

DOCUMENTOS : . i 5

Circular DEL SIG 13-IN-01 posterior a la perdida de sus valores primarios.
INFORMES MEDICION, Subserie Documental que tiene una valoracion primaria de tipo|
INFORMES DE GESTION DIRECCION Y ANALISIS Y administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que
1 Requerimiento de informe PLANEACION SEGUIMIENTO A 2 3 X perr.niten conocer la respuesta dada a las .solicitudes internas de la gestion
LA EVALUACION realizada, cumplido su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se|
Comunicacion Oficial ESTRATEGICA -01 DE LA GESTION realizard una seleccién de una muestra representativa del cinco por ciento

01-PT-01 (5%) de los informes.

Informe de gestion

CONVENCIONES
CT= Conservacion Total E= Eliminacién
MT= Medio Tecnolégico  S= Seleccién
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INFORME A OTRAS ENTIDADES m— ” s - — "
Subserie Documental que tiene una valoracién primaria de tipo)
L. 3 administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que
Requerimiento de informe permiten conocer la respuesta dada a las solicitudes de informacién
realizados por Entidades Externas sobre la gestién administrativa de la|
105 2 . . NA 2 3 X Jentidad. Cumplido su tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, se|
Comunicacién Oficial debe realizar la seleccién de una muestra representativa del cinco por|
ciento (5%) de los Informes, teniendo en cuenta la importancia de su
. contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta vy,
Informe a otras entidades referente para conocimiento de la gestién administrativa de la Entidad..
Subserie Documental que tiene una valoracion primaria de tipo)
ENTES DE oL
INFORME A S VIGILANCIA Y CONTR GUIA PARA LA administrativo y técnico. Dicha Subserie contiene documentos que
foacid PRESENTACION permiten conocer la respuesta dada a las solicitudes de informacion|
Requerimiento CONTROL INTERNO -
3 1 DE INFORMES A 2 3 X realizados por Entes de Vigilancia y Control, por esta razén constituyen
Comunicacién Oficial ENTES EXTERNOS parte del patrimonio documental de la Personeria de Bogota, se conservan
13-GU-01 totalmente para evidenciar los distintos requerimientos de los organismos
Informe a entes de vigilancia y control de control.
11000 REQUERIMIENTOS CIUDADANOS E INSTITUCIONALES
Requerimiento o Derecho de Peticién
Comunicacién Oficial Remisorio del Requerimiento a la
dependencia o Entidad competente
Actas de visita Administrativa
Solicitud de Informacion Sobre la serie Requerimientos Ciudadanos e Institucionales se practicard
Respuesta a Solicitud de Informacion ATENGION DE una seleccién cualitativa, mediante la adopcién de criterios por Tematica,
225 Comunicacion Oficial de informacion sobre estado de la REQUERIMIENTOS 2 3 X y toda vez que la Personeria tiene identificadas las tematicas que en|
Solicitud CIUDADANOS -3 materia misional tiene acopiada, sera sobre estos criterios que se hard una
c ¢ i6n Oficial d ta definiti | i g : muestra representativa de cada eje tematico y se priorizaran aquellas que|
omumff;' :; | Ic?_ e re.5pues a definitiva al peticionario c 1 material anexo relevante, para la investigacion y otros fines.
con recibido del peticionario
Notificacién por Aviso o Edicto
Comunicacién interna de cierre al requerimiento
Comunicacion Oficial dando traslado al Eje Disciplinario Rama
judicial u organismos de control para fines competentes.
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CONVENCIONES
CT= Conservacion Total E= Eliminacién
MT= Medio Tecnoldgico  S= Seleccién



